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Caderno de Encargos

Consulta prévia — Aquisicao de servigos para publicagdo de antncios em érgaos

de imprensa regional escrita

Clausula 1.2
Entidade Adjudicante
A entidade adjudicante é a Camara Municipal de Camara de Lobos.

) Clausula 2.2
Orgao que tomou a decisdo de contratar
A deciséo de contratar foi tomada por Sua Exa o Sr. Vice-presidente e Vereador com o Pelouro

do Ambiente e Cultura, e no ambito das competéncias delegadas e subdelegadas pelo
Presidente da Camara, conforme disposto na alinea d), do nimero 1 do Despacho GPR-DP-
028-2021, publicado pelo Edital n.° 0246.2021.ED.SAG, ambos de 20 de outubro.

Clausula 3.2
Objeto
1- O objeto do contrato consiste na aquisicdo de servigos para publicagio de andncios em

6érgaos de imprensa regional escrita, para o Municipio de C.? de Lobos, de acordo com as
quantidades e especificagdes que constam no anexo I, do presente caderno de encargos.

2- As quantidades referidas sdo uma estimativa para o prazo de duracdo do contrato, no
entanto, o operador econdmico deve prestar 0s servigos para além das quantidades
mencionadas, caso a entidade adjudicante manifeste essa necessidade, com o limite de nao

ultrapassar o prego contratual e o prazo de duragédo do contrato.

Clausula 4.2
Contrato
1- O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2- O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites
pelo 6rgdo competente para a decisio de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

c) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos que o adjudicatario venha a prestar ao abrigo do disposto no
artigo 72.° do Codigo dos Contratos Publicos, na versdo atualizada.

3- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem que nele se disp&e.
4- Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e

seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo



com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos contratos Publicos, aprovado pelo Decreto- Lei
18/2008, de 29 de janeiro, na redag¢do atual, doravante designado CCP, e aceites pelo

adjudicatario nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

Clausula 5.2
Prazo do contrato
O contrato tera inicio com a sua celebragdo e mantém-se em vigor pelo prazo de 730

(setecentos e trinta) dias a contar a partir da data de assinatura do contrato, ou até os valores
se esgotarem, o que ocorrer primeiro, sem prejuizo das obrigagdes acessorias que devam

perdurar para além da cessagao do contrato.

Clausula 6.2
Preco base
1- Pela prestagéo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais

obrigagbes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Camara de Lobos
deve pagar ao prestador de servigos o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de
IVA a taxa legal em vigor (caso seja devido).
2- O prego base, ou seja, 0 pre¢o maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela
execugédo de todas as prestagdes que constituem o seu objeto é de:

1) 24.300,00€, (vinte e quatro mil e trezentos euros), para o Lote 1;

II) 21.400,00€, (vinte um mil e quatrocentos euros), para o Lote 2.
3- O prego proposto pelo prestador de servicos, ndo podera ser superior ao prego base, de

cada lote.

Clausula 7.2
Obrigacoes do adjudicatario
Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagdo aplicavel, no presente Caderno de

Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o
adjudicatario as seguintes obrigagdes:
a) Executar os servicos objeto do Caderno de Encargos, com a maxima eficacia e
eficiéncia.
Clausula 8.2

Documentos da proposta
1- O concorrente devera apresentar os documentos no qual estejam mencionados os seguintes

termos/condigbes, para cada lote:

a) Prego unitario;

b) Preco por lote;

c) Prego global da proposta;

d) Declaracdo de acordo com o anexo I-M, conforme artigo 6.°, do Decreto Legislativo

Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na redagéo atual;

2- Todos os documentos da proposta deverdo estar assinados pelo concorrente ou por
representante que tenha poderes para o obrigar, com recurso a assinatura eletronica
qualificada, nos termos do n.° 2 a 6, do artigo 54.°, da Lei n.° 96/2015 de 17 de agosto.
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3- No caso em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua fungéo e
poder de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma eletronica um
documento eletrénico oficial (Ex: Certiddo Permanente) indicando o poder de representagdo e

a assinatura do assinante.

Clausula 9.2
Indicag¢do do prego
1- Os pregos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e néo incluem o IVA.

2- Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de

divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismo.

Clausula 10.2
Critério de adjudicacdo
1- A adjudicagdo sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa,

para a entidade adjudicante, no estrito respeito pelo estabelecido na alinea b), do n.° 1 do

artigo 74.° do CCP.

2- Em caso de empate entre as propostas, proceder-se-a ao desempate através da realizagéo

de uma sessédo publica de sorteio, com extragdo de bolas numeradas, a decorrer nos seguintes

termos:

a) O sorteio tem lugar na sede da Camara Municipal de Camara de Lobos, em dia e hora
objeto de comunicag&o prévia aos concorrentes com propostas empatadas, a realizar para
o endereco de correio eletrénico constante da plataforma de compras publicas "acinGov’”;

b) Os concorrentes ou os seus representantes que queiram comparecer ao sorteio devem
fazer-se acompanhar da respetiva identificagdo ou credencial que lhes confira os
necessarios poderes de representacdo, sob pena de se considerarem como ausentes;

c) O ato iniciar-se-4 com a verificagdo dos documentos de identificagdo dos concorrentes e
das credenciais dos seus representantes;

d) O Presidente do Juri nomeara oficiosamente um representante ad hoc para cada um dos
concorrentes que ndo comparegam nem se fagam representar no ato, o qual ndo podera
pertencer ao Juri nem ao Municipio de Camara de Lobos;

e) Posteriormente, o Presidente do Juri procede & insergdo das bolas numeradas em
quantidade equivalente ao numero de propostas empatadas num saco opaco e fechado,
que permanecera a vista de todos os presentes;

f) Seguidamente, a ordenagdo dos concorrentes, para efeitos de extracdo das bolas, sera
determinada pela maior pontuagéo obtida através do langamento de dados realizado pelos
mesmos concorrentes ou seus representantes (legais ou ad hoc);

g) Pela ordem apurada, cada um dos concorrentes ou cada um dos seus representantes
(legais ou ad hoc) extrairdo uma bola do saco, sem olhar para o seu interior:

h) O Juri procedera & ordenagdo das propostas dos concorrentes em fungdo dos numeros
extraidos por cada um deles ou pelos seus representantes (legais ou ad hoc), propondo a
adjudicag&o da proposta que tiver obtido a bola com o numero “1";

i) Deste ato sera lavrada ata que sera assinada por todos os presentes.



Clausula 11.2
Revisdo de pregos
Os pregos constantes da proposta adjudicada ndo serdo sujeitos a revisdo, durante o periodo

de vigéncia do contrato.

Clausula 12.2
Erros e omissdes do caderno de encargos
1- Até ao primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas, os interessados

podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensao e interpretagdo das pecas
do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem,
expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes das pegas do procedimento por si
detetados, que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade; ou

b) Espécie ou quantidade de prestagbes estritamente necessarias a integral execugéo do

objeto do contrato a celebrar; ou
¢) Condigdes técnicas de execugdo do objeto do contrato a celebrarem que o interessado
nao considere exequiveis.

2- A apresentagdo da lista referida no n.° 1, por qualquer interessado, suspendera o prazo
fixado para a apresentagdo das propostas desde o termo do quinto sexto prazo daquele prazo
até a publicitagdo da decisao prevista no numero 4 ou, ndo havendo decisdo expressa, até ao
termo do mesmo prazo.
3- A suspensio prevista no nimero anterior pode ser mantida pelo 6rgéo para a decisdo de
contratar por um periodo tnico de, no maximo, mais de 60 dias continuos, o qual ndo pode ser
sujeito a prorrogagéo.
4- Até o termo do prazo fixado para a apresentagédo das propostas, ou no caso previsto no n.°
3, até ao termo do periodo de manutengdo da suspensdo daquele prazo, o 6érgdo competente
para a decisdo de contratar devera pronunciar-se sobre os erros e omissdes, considerando-se
rejeitados todos os que ndo sejam por ele expressamente aceites.
5- As listas com a identificagdo dos erros e das omissdes detetados pelos interessados, bem
como as decisdes previstas nos nimeros 3 e 4, serdo publicitadas pela entidade adjudicante,
pela mesma forma em que foram as pegas do procedimento e juntas a elas, devendo os

interessados que as tenham adquirido ser imediatamente notificados do facto.

Clausula 13.2
Objeto do dever de sigilo
1- O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagédo e documentagéo,

técnica e ndo técnica, comercial, financeira, organizativa, laboral ou outra, relativa ao Municipio
de Camara de Lobos, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugéo
do contrato, independentemente do suporte da mesma (escrito, verbal ou suporte informéatico).

2- A informagao e a documentagédo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta

ou exclusivamente a execugdo do contrato.
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3- O adjudicatéario ndo pode utilizar o nome da entidade adjudicante para fins publicitarios ou
comerciais sem o consentimento prévio escrito desta.

4- Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que sejam
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengéo pelo prestador de servigos
ou que esteja legalmente obrigado a revelar, por forga de lei, de processo judicial ou a pedido

de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 14.°
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se para além do cumprimento ou cessagéo, por qualquer causa, do

contrato a celebrar.

Clausula 15.2
Condigoes de pagamento
1- As quantias devidas pelo Municipio de Camara de Lobos, deverdo ser pagas no prazo

maximo de até 60 dias, apés a recegdo pelo Municipio das respetivas faturas, a quais s6
poderdo ser emitidas apds o vencimento da obrigagdo respetiva.

2- Nao poderéo ser propostos adiantamentos por conta dos servigos a prestar.

3- Em caso de discordancia por parte do Municipio, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve este comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder 4 emissdo de

nova fatura corrigida.

Clausula 16.2
Incumprimento e penalidades
1- Pelo incumprimento de obrigagées emergentes do contrato, o Municipio de Camara de

Lobos, pode exigir do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecuniaria, de
montante a fixar em fungéo da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pelo incumprimento das datas e prazos da prestagdo dos servigos objeto do contrato,

1% do valor do contrato por cada dia de atraso.

2- Em caso de resolugdo de contrato por incumprimento do prestador de servigos, o contraente
publico pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 20% do valor dos servigos a fornecer.
3- Ao valor da pena pecuniaria prevista no numero anterior sdo deduzidas as importancias
pagas pelo prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n.° 1, relativamente aos servigos
objeto do contrato cujo atraso na entrega tenha determinado a respetiva resolugéo.
4- Na determinagéo da gravidade dos incumprimentos ter-se-a em conta, nomeadamente, a
duragéo da infragdo, a sua eventual reiteragéo, o grau de culpa do prestador de servigos e as
consequéncias do incumprimento.
5- A Cémara Municipal Camara de Lobos pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo
do contrato com as penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausula.
6- As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que a Camara Municipal

de Camara de Lobos, exija uma indemnizagéo pelo dano excedente.



Clausula 17.2
Gestor do contrato
Nos termos do artigo n.° 290-A, o gestor publico que ird acompanhar permanentemente a

execucgéo deste contrato, € o Dr. Leonel Calisto Correia da Silva, Vice-presidente e Vereador

com o Pelouro do Ambiente e Cultura.

Clausula 18.2
Casos de fortuitos ou forga maior
1- Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forga maior,

designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as
obrigagbes assumidas no contrato.
2- A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais

situagbes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagdo.

Clausula 19.2
Rescisao do contrato
1- O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato, confere, nos

termos gerais de direito, & outra parte o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das
correspondentes indemnizagdes legais.

2- A entidade adjudicante pode resolver o contrato quando ocorra qualquer circunstancia que
leve a perda da confianga entre si e o adjudicatério.

3 - No caso previsto no nimero anterior, a Camara Municipal de Camara de Lobos ndo esta

obrigada ao pagamento de qualquer indemnizagéo.

Clausula 20.2
Subcontratagao e cessao da posigao contratual
A subcontratagdo pelo fornecedor e a cessdo da posicdo contratual por qualquer das partes

dependera da autorizagdo da outra, nos termos do Cdodigo dos Contratos Publicos.

Clausula 21.2
Comunicagdes e notificagoes
1- Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes comunicagdes

entre as partes do contrato, estas devem ser efetuadas por email ou dirigidas, nos termos do
Cadigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados
no contrato.

2- Qualquer alteragdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 22.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 23.2
Foro competente
Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo do Funchal, com expressa renancia a qualquer outro.
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Clausula 24.2
Legislacdo aplicavel
1- As partes obrigam-se a cumprir com o enquadramento juridico geral da Lei de Protegdo de

Dados existente em Portugal e o quadro juridico especial do Regulamento Geral de Protegdo
de Dados (RGPD), em vigor a partir de 25 de maio de 2018.
2- Em tudo o omisso no presente Caderno de Encargos, observar-se-a o disposto no Decreto-

lei n°® 18/2008, de 29 de Janeiro, que aprova o Cddigo dos Contratos Publicos e restante

legislacdo aplicavel a este tipo de contratos.
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